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1. About

About Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa Version 2.2.2013

SIKMA (Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa) merupakan sistem informasi yang
mencakup segala hal mengenai kehadiran mahasiswa. Mahasiswa dapat melakukan absensi saat awal
perkuliahan dimulai dengan menggunakan aplikasi SIKMA. Data absensi perkuliahan mahasiswa akan
secara otomatis tersimpan, sehingga unit akademik dapat mengaksesnya dengan mudah, baik rekapitulasi
kehadiran mahasiswa per-semester maupun rekapitulasi kehadiran mahasiswa harian.

Selain itu, unit akademik juga dapat mengakses rekapitulasi kehadiran dosen maupun asisten
pengajar dalam kurun waktu yang dapat ditentukan sendiri. Pada aplikasi SIKMA ini terdapat tambahan
fitur baru dari versi sebelumnya, berupa penambahan fitur untuk presensi pengajar pembantu atau asisten,
dan fitur penulisan kartu dalam jumlah besar dengan sistem antrian.

Project Leader
Koko Wahyu Prasetyo, S.Kom

Development Teams
Ahmad Rianto
Rizky Alfian
Eka Widya Sari
Siska Diatinari
Setya Widhi Kurniawati
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2. Target pengquna

Target Pengguna

Tipe User dalam SIKMA beserta aksesnya adalah sebagai berikut
1.  Administrator
o Manipulasi User
o Manipulasi kartu
o Penguncian kartu
o Akses pada pelaporan matakuliah
2. Dosen
o Menyelenggarakan Perkuliahan sesuai dengan mata kuliah yang diampu
o Manipulasi kehadiran sesuai kelas yang diampu
3. Asisten
o Menyelenggarakan perkuliahan yang berjenis praktikum.
o Menjadi pengajar 2 pada kelas Laboratorium dan Praktikum.

o Manipulasi data kehadiran kelas Praktikum.

o Menyelenggarakan perkuliahan semua mata kuliah
o Manipulasi kehadiran

o Laporan mata kuliah

o Laporan kehadiran dosen

o Laporan kehadiran asisten
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3. Memulai

Instalasi SIKMA

Untuk dapat menggunakan SIKMA, terlebih dahulu perlu melakukan instalasi pada komputer anda. Untuk
langkah dan cara instalasi silahkan ikuti langkah berikut

Instalasi SIKMA

3.1 Instalasi SIKMA

Instalasi SIKMA

1. Buka program setup original.exe kemudian akan tampil tampilan seperti di bwah ini :

=2 ris

15 Setup - SIKMA

Welcome to the SIKMA Setup
Wizard
This will install SIKMA version 2,0 on your computer,

It is recommended that you close all other applications before
continuing.

Click Next to continue, or Cancel to exit Setup,

2. Pilihnext dan letakkan program tersebut di dalam folder yang di inginkan.

15) setup - SIKMA =T

‘where should STKMA be installed?

i Select Destination Location
|

| | Setup will install SIKM inko the Following Folder,
| O s d

To continue, click Next, If you would like to select a different folder, click Browse.

Browse...

Ak least 14,5 MB of free disk space is required,

< Back ] Next > Cancel
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3. Pilih tombol next dan berikan nama folder sesuai dengan nama aplikasi program.

5 Setup - SIKMA =1

Select Start Menu Folder
Where should Setup place the program's shortcuts?

Setup will create the program's shortouts in the Following Start Menu folder.

To continue, click Mext, 1F you would like ta select a different Folder, click Browse.

[ <Back |[ mext> | [ cancal |

4. Jika tampilan exe seperti ini pilih instal, maka secara otomatis program tersebut siap untuk
dilakukan instalasi.

15 setup - SIKMA =)

Ready to Install
Setup is now ready to begin installing SIKMA on your computer.

Click Install ta continue with the installation, or click Back if you want to review or
change any settings.

Destination location:
Ci\Program Files\SIKMa

Start Menu Folder:
SIKMA

18 setup - SIKMA. =

Installing
Please wait while Setup installs SIKMA on your computer,

Extracting files. ..
Ci\Pragram Files\SIKMALSIEMA, exe

_—/

5. Jika sudah tekan Finish



Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa (SIKMA) 2.2.2013 Manual

] : e

Completing the SIKMA Setup
Wizard

Setup has finished installing SIKMA on your computer. The
application may be launched by selecting the installed icons.

Click Finish to exit Setup.

[¥] Launch SIKMA

3.2 Instalasi Driven

Instalasi Driver ACR120U

ACR120U adalah device yang berfungsi sebagai pembaca (Reader) sekaligus untuk menuliskan
data pada kartu (Writer). Untuk menjalankan program SIKMA Komputer harus terlebih dahulu mengenali
device tersebut. Untuk itu perlu dilakukan instalasi.

Proses instalasi driver
1. Buka My Computer, masuk kedalam directory anda menginstal SIKMA.
2. File driver dapat anda temukan pada direktori supported files.
3. Ekstrak file driver.rar.

4. Sambungkan perangkat ACR120U (RFID Reader/Writer) pada komputer, maka pada layar
komputer akan muncul jendela Found New Hadware Wizard

Found Mew Hardware Wizard

‘Welcome to the Found New
Hardware Wizard

This wizard helps you install software for

(%), If your hardware came with an installation CD
3£ or Hoppy disk. insert it now.

‘what do youwant the wizard to do?

©) Instal the saftware automaticall (Resommended]
@ dnskall o 2 st specifc Tasation Bevansadl

Click Mest to continue.

Nest> | Cancel

5. Pilih Install from a list or specific location (Advanced) kemudian tekan Next >


{3067668B-4A05-474F-AFEB-19FE1035F268}

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa (SIKMA) 2.2.2013 Manual

Found Mew Hardware Wizard

Please choase your search and installation options.

(@ Search for the best driver i

Use the check boxes beloy imit o expand the default seaich, which includes local
paths and removable media. The best driver found will be installed.

[7] Search remavabls media (foppy, CO-ROM.. ]

Includs this lacation in the search

EBrowse

() Don't search. | will chaose the diiver to install

Chooss this option to select the dvice diiver from a list. ‘windows doss not guarantes that
the diiver you choose will be the best match for your hardware.

[ <Back || Mew> | [ Concel |

6. Centang pada Include this location in the search: dan tekan Browse

7. Arahkan pada folder driver yang sudah diekstrak tadi dan pilih tipe driver sesuai dengan system
operasi yang digunakan, kemudian tekan Next >

8. Tunggu sampai proses instalasi selesai dan tekan Finnish.

3.3 Konfigurasi

Konfigurasi Koneksi Ke Server

Supaya SIKMA dapat terkoneksi dengan server maka setelah proses instalasi selesai perlu
dilakukan proses konfigurasi.

1. Buka direktori lokasi anda menginstal SIKMA.
2. Masuk kedalam direktori Configuration. Maka anda akan menemukan file Configuration.cfg
3. Edit file Configuration.cfg dengan menggunkan text editor
4. Struktur dari file konfigurasi tersebut adalah sebagai berikut
a. Nama Database
b. Password User
c. Port yang digunakan
d. Host name atau IP dari server
e. Nama user

Contoh isi dari file konfigurasi adalah seperti gambar berikut
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-
3 Connection.cfg - Motepad é@u

File Edit Format ‘iew Help

Perwalian
12345

3308
152.168.1.1
SIKMA

5. Simpan file tersebut
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4. Administrator

4.1 Lecture

Lecture

Lecture adalah fasilitas yang diperuntukan kepada Biro Administrasi Akademik (BAA) namun seorang
Administrator juga dapat mengaksesnya. Fitur ini berisi segala informasi mengenai jalannya perkuliahan.

Seperti

e} aporan|Kehadiranf Mahasiswalper-Mataj Kulia

o

Ekspor]Laporan] Kehadiran] Mahasiswa4

o

Berita Acara per Mata Kuliah

o

EksporBerita] A card Perkuliahar

o

Riwayat| Pertemuar

o

Bimpar Riwayat| Pertemuan|

o

Merubal Keterangan| Kehadirar Mahasiswd

4.2 Lock Card

Status Keaktifan Kartu Mahasiswa

Status keaktifan kartu mahasiswa adalah status yang menentukan mahasiswa tersebut dapat
melakukan presensi atau tidak pada saat perkuliahan. Apabila kartu dalam keadaan aktif False maka
mahasiswa pemilik kartu tersebut tidak dapat melakukan absensi pada mata kuliah apapun.

Untuk mengganti status keaktidan Mahasiswa ada beberapa cara yang dapat dilakukan,

1. Eenggantiad Statug Keaktifaﬂ Mahasiswg Secarg Manua|
2. !mgog Datg Mahasiswg Tidaﬂ Aktij

4.2.1 Penggantian Status Manual



{52224722-68CE-4FF6-815F-7310DD7D7F2C}
{FBE96016-6DBF-4308-8069-4DDA4B412089}
{988915A2-5B4D-4203-BABF-499936DA7243}
{ED802706-C489-4E4B-B98D-28740698C9AC}

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa (SIKMA) 2.2.2013 Manual

Penggantian Status Keaktifan Kartu Mahasiswa Secara Manual

Untuk mengganti status keaktifan kartu mahasiswa secara manual, berikut langkah-langkahnya
1. Buka program SIKMA
2. Login sebagai Administrator

3. Pilih menu Lock Card. Maka sistem akan menampilkan halaman status kartu yang terdapat data
mahasiswa dan status kartunya masing-masing.

4. Cari mahasiswa yang hendak diganti status kartunya.
5. Klik dua kali pada mahasiswa tersebut. Maka akan muncul halaman detai dari mahasiswa tersebut.

Status Kartu Mahasiswa

Nrp Nama Mahasiswa Nomor Handphone  Status Kartu ~
06114046  BEDDY PRIYONO | Status Kartu Mahasiswa

081110024 LAILA ADININGSI

081110046 JOHANSINBATAR  NRP 101110259

081110051 LIA RUSITASARI Nama SISKA DIATINARI A.

081110079 5. SINGGIH BAGU:
081110084 YESI FEBRIANA R/
091110119 SITI ROMELAH Status ¥ Aktif
091110129  YESI MITA ANGGR

091110137 TAFSIRUL KHOIRU - E}
101110207 IGNASIUS TOMMY Sl
101110222 SAMUEL PUSIRUMANG MAKAHANAP 087759711112 True

No HP 085718658712

101110240 YOSIAS LILIEFNA 081381875812 True
101110250 STRINA BESSIE 085239447417 True
101110259 SISKA DIATINARI A. 085718658712 True
101110273 M. SYAFIUDIN SISTIYANTO 085649651313 True
101110287 DIONYSIUS IRWAN SAPUTRA 081392267147 True
101110353 TRI GIO 5ISWO BINTORO 08970326715  True
111110420 INDRA ROSIDIN 087861085182 True v

6. Pilih status keaktifan.
7. Tekan simpan

8. Status keaktifan kartu dari mahasiswa tersebut sudah berubah.

4.2.2 Import Data Mahasiswa Tidak Aktif

Ubah Status Keaktifan Kartu Mahasiswa dari Impor

Berikut langkah-langkah untuk mengubah status keaktifan kartu dari proses impor

1. Buka program SIKMA
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2. Login sebagai administrator

3. Tekan menu Lock Card

4. Tekan tombol ekspor untuk menyimpan data mahasiswa ke dalam file Microsoft Excel.
5. Setelah tombol ekspor ditekan akan muncul dialog save.

6. Pilih lokasi direktori file yang akan di ekspor.

7. Berikan nama untuk file hasil ekspor.

8. Tunggu sampai proses ekspor selesai.

9. Apabila proses ekspor sudah selesai, sistem akan menampilkan pemberitahuan baik proses ekspor
tersebut berhasil atapun gagal.

10. Pastikan proses ekspor berhasil untuk dapat melanjutkan ke proses berikutnya.

11. Buka file hasil ekspor tadi.

12. Edit file tersebut dengan menghapus mahasiswa yang status kartunya aktif dan sisakan mahasiswa
yang status kartunya tidak aktif. Jadi file yang baru adalah file yang berisi data mahasiswa yang
status kartunya tidak aktif.

13. Kembali pada sistem, kemudian tekan tombol impor.
14. Arahkan pada file yang berisi data mahasiswa dengan status tidak aktif tadi.
15. Pilih open.

16. Maka status kartu mahasiswa yang terdapat pada file tersebut akan berubah menjadi tidak aktif,
dan sebaliknya mahasiswa yang tidak terdapat pada file tersebut status kartunya akan berubah
menjadi aktif.

17. Proses impor sudah selesai, akhiri program.

4.3 Users

User (Pengguna)

Tipe User dalam SIKMA beserta aksesnya adalah sebagai berikut
1. Administrator
o Manipulasi User
o Manipulasi kartu

o Penguncian kartu
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o Akses pada pelaporan matakuliah

2. Dosen

o Menyelenggarakan Perkuliahan sesuai dengan mata kuliah yang diampu

o0 Manipulasi kehadiran
3. Asisten

o0 Menyelenggarakan perkuliahan yang berjenis praktikum
4. BAA

o Menyelenggarakan perkuliahan semua mata kuliah

o Manipulasi kehadiran

o Laporan mata kuliah

o Laporan kehadiran dosen

o Laporan kehadiran asisten

Manipulasi user

1. Membuat user bard

2
3. Hapus Usel
4

4.3.1 Membuat User Baru

Membuat User Baru

User merupakan seseorang yang menggunakan atau menjalankan sistem sesuai dengan kebijakan yang ada.

pada SIKMA ( Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa) terdapat fasilitas atau menu untuk mebuat

user tersebut, langkah — langkah yang digunakan adalah sebagai berikut :

1. Masuk program SIKMA dengan menggunakan usemame dan password admin.

(2]

2. Pilih lah menu Users ataupilih icon seperti gambar :

3. Pilih lah User baru yang terletak di sebelah kanan content.


{F2F41ACC-E99C-42DA-912E-67F2FC7D9955}

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa (SIKMA) 2.2.2013 Manual

4. Maka akan muncul tampilan di bawah ini , dan masukkan data yang ingin di inputkan.

Bust User Baru =X
NIP / NRP [
Password |
Retype Password |
Privilege [.an | E}
Simpan

5. Setelah memasukkan data, maka akan muncul pesan user baru sudah tersimpan.

Information &

lJ User baru sudah tersimpan

6. Maka secara otomatis data yang di masukkan, akan muncul di dalam data Users.

4.3.2 Edit User

Edit User

Edit user merupakan salah satu komponen yang digunakan untuk merubah data user (pengguna) jika data
tersebut terdapat kesalahan atau merubah data lama menjadi data yang baru,langkah langkah untuk
melakukan edit user adalah sebagai berikut :

1. Masuk program SIKMA dengan menggunakan username dan password admin.

(2]

2. Pilih menu Users atau pilih icon seperti gambar : , dan akan keluar tabel yang di dalamnya
terdapat data user pengguna sistem tersebut.

NIP NAMA STATUS  AKTIF
|KW Koko Wahyu Prasetyo,5.Kkom  dosen  False
101110238  SETYA WIDHI KURNIAWATIL admin  False
101110254 AHMAD RIANTO agisten false
101110259  SISKA DIATINARI A. asisten False
101110275 RIZKY ALFIAN MAULANA admin  false
101110355 TRENDA DEFRA FRANDISMAN asisten False
admin admin admin  True
BAA BAA baa True
kn kn admin  False
Adrian Adrian admin  False

3. Pilih lah salah satu user yang datanya terdapat di dalam tabel, klik dua kali di dalam data yang di
pilih , maka muncul tampilan seperti dibawah ini :
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Ganti Password

Nama TRENDA DEFRA FRANDISMAN (‘J
Username 101110855 Update

I Hapus 0

Retype Password

Privilege Asisten = [i
Tutup

Aktif Aktif

4. Ubahlah data user, dalam hal ini data yang dapat diganti adalah password.

Information E

i ) User berhasil diperbaharui

(
5. Setelah itu pilih lah Urdate v , maka akan muncul pesan dialog :

6. Setelah selesai di update , pilih lah tombol Tutup untuk menutup menu edit user dan secara otomatis
data anda yang baru telah diperbarui.

4.3.3 Hapus User

Hapus User

Hapus User merupakan salah satu komponen yang digunakan meghilangkan user yang sudah tidak
digunakan di dalam sistem ini,langkah langkah untuk melakukan hapus user adalah sebagai berikut :

1. Masuk program SIKMA dengan menggunakan username dan password admin.

(2]

2. Pilih menu Users atau pilih icon seperti gambar : , dan akan keluar tabel yang di dalamnya
terdapat data user pengguna sistem tersebut.

NIP NAMA STATUS  AKTIF
|KW Koko Wahyu Prasetyo,5.Kom dosen False |
101110238  SETYA WIDHI KURNLAWATI admin  False
101110254 AHMAD RIANTO asisten  false
101110259  SISKA DIATINARI A. asisten  False
101110275 RIZKY ALFLAN MAULANA admin  false
101110355 TRENDA DEFRA FRANDISMAN asisten False
admin acdmin admin  True
BAA BAA baa True
kn kn admin  False
Adrian Adrian admin  False

3. Pilih lah salah satu user yang datanya terdapat di dalam tabel, klik dua kali di dalam data yang di
pilih , maka muncul tampilan seperti dibawah ini :
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Ganti Passward

Nama TRENDA DEFRA FRANDISMAN Q

Username 101110855 Update

‘ Hapus (’

Retype Password

Privilege ’Asistem—L|
Alif e Tutup ’i
4. Setelah itu pilih lah " |, maka akan muncul pesan dialog yang menanyakan apakah anda
G |

:‘) Anda yakin menghapus user 101110355 7 ‘
:

yakin untuk menghapus user tersebut

5. Pilih “Yes” apabila anda yakin untuk menghapus user tersebut, dan muncul pesan dialog
pu— =)

\i) User 101110355 sudah dihapus

pemberitahuan bahwa user tersebut sudah terhapus

6. Maka data user tersebut sudah terhapus dari dalam tabel user.

4.3.4 Reset User

Reset User

Reset merupakan salah satu komponen yang di sediakan dan terdapat di dalam menu Users pada halaman
Admin. Fungsi Reset sendiri merupakan sebuah fungsi yang digunakan untuk merubah status aktif user
(True) menjadi tidak aktif (false), dalam contoh kasus sebagai berikut :

Ketika perkuliahan berlangsung , akan banyak sekali user yang meng-akses sistem ini namun di pertengahan
kuliah terjadi insiden yang tidak diinginkan yaitu mati lampu, 5 menit kemudian lampu menyala dan dosen
serta mahasiswa memulai perkuliahan yang tadinya terhambat oleh lampu mati, tetapi ketika dosen log in ke
sistem ,dosen tersebut tidak dapat masuk dikarenakan user dosen tersebut masih dalam keadaan aktif.

Untuk itu admin harus merubah status user yang tadinya aktif menjadi tidak aktif, dan langkah langkah nya
adalah sebagai berikut :

1. Masuk program SIKMA dengan menggunakan username dan password admin.

(2]

2. Pilih menu Users atau pilih icon seperti gambar : , dan akan keluar tabel yang di dalamnya
terdapat data user pengguna sistem tersebut.
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NIP MNAMA STATUS AKTIF
|KW Koko Wahyu Prasetyo,5.Kkom  dosen  False
101110238 SETYA WIDHI KURNIAWATIL admin  False
101110254 AHMAD RIANTO asisten false
101110259  SISKA DIATINARI A. asisten False
101110275 RIZKY ALFIAN MAULANA admin false
101110355 TRENDA DEFRA FRANDISMAN asisten False
acdmin admin admin  True
BAA BAA baa True
kn kn admin  False
Adrian Adrian admin  False

3. Pilih lah tombol Reset yang terletak di samping kanan content M .

4. Maka secara otomatis status aktif user berubah menjadi false.

4.3.5 Mengganti User Milik Sendiri

Merubah Password (Change Password)

Mengganti password user tidak hanya dapat dilakukan oleh administrator saja, setiap user juga
memiliki wewenang untuk mengganti password dari usernya masing-masing. langkahnya adalah
sebagai berikut

1. Buka Program SIKMA.
2. Login Sebagai (Asisten, Dosen, BAA, Administrator)

3. Tekan Menu SETTING - Change Password.

Change Password

Log Off
Cari 9
Kelas Ruang Hari SKS Semester Jam Mi*|
{OMUNIKASI DATA A NTW SENIN 1 4 08.00 |
{OMUNIKASI DATA B NTW  SENIN 1 4 10.30
4 {OMUNIKASI DATA C NTW SELASA 1 4 08.00

Nama AHMAD RIANTO Q
e 101110254 pdate
I
Retype Password |

6. Isikan Password baru dan ulang penulisannya(Retype Password).

7. Klik tombol “Update”.
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4.4 Card

Card (Kartu)

Sistem ini, dibangun dengan menggunakan hardware ACR120 sebagai perangkat baca dan tulis
(Reader/Writer) serta menggunakan kartu RFID berjeniskan Mifare 1K/4K. perangkat RFID adalah
perangkat yang touch less yang artinya kartu tidak harus bersentuhan dengan perangkat pembaca supaya
kartu dapat terbaca, namun supaya kartu dapat terbaca dengan baik, jarak antara kartu dengan perangkat
pembaca maksimal adalah 10cm.

4.4.1 Penulisan Kartu Single

Penulisan Kartu Single Card
Penulisan Kertu secara satuan ini dapat digunakan untuk melakukan penulisan kartu dalam jumlah yang

sedikit. Berikut langkah-langkah untuk melakukan penulisan data pada kartu
1. Buka sistem SIKMA
2. Login sebagai Administrator

3. Pastikan perangkat RFID sudah terpasang dengan baik.

Card
4. Masuk kedalam fungsi Card
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o

Administrator Setting

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

o=

Lok Card

Qi
5. Letakkan kartu diatas perangkat RFID.
6. Ketikkan NRP mahasiswa yang akan dituliskan kedalam kartu

7. Verifikasi kebenaran NRP dengan melihat nama mahasiswa yang ditampilkan oleh sistem

(LU 101110254

Nama AHMAD RIANTO
Tulis Kartu

8. Setelah yakin data yang akan dituliskan kedalam kartu adalah benar, tekan Tulis Kartu

£ ]

9. Apabila proses penulisan kartu telah berhasil, sistem akan menampilkan pesan Success

Tulis Kartu

SUKSES !

4.4.2 Pembacaan Kartu Single

Pembacaan Kartu Single Card

Pembacaan Kertu secara satuan ini dapat digunakan untuk melakukan pembacaan kartu dalam jumlah yang
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sedikit. Berikut langkah-langkah untuk melakukan penulisan data pada kartu
1. Buka sistem SIKMA
2. Login sebagai Administrator

3. Pastikan perangkat RFID sudah terpasang dengan baik.

4. Masuk kedalam fungsi Card

@ Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa - g

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa ang, O
trator| Setting

. X
» Tulis Kartu
Lecture Instalasi RFID Pada Letakan Kartu Anda Masukan NRP nama

Komputer Yang Tersedia Pada RFID yang muncul, apabila
benar tekan tombal Tulis

D=
Lock Card Nrp
|

Card

927 AM
7/26/2013

¢y ST
é /

B [ nNENT RS

5. Letakkan kartu diatas perangkat RFID.

7. Maka sistem akan melakukan pembacaan data yang tersimpan dalam kartu dan menampilkannya

6. Tekan Baca Kartu EEELENT

kedalam layar monitor

21
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Information

g NRP 101110254
Mama : AHMAD RIANTO

~

4

4.4.3 Penulisan Kartu Multi

Pembacaan Kartu Multi Card
Pembacaan Kertu Multi Card adalah fasilitas untuk penulisan kartu dengan menggunakan antrian. Fitur ini
dapat digunakan untuk melakukan penulisan kartu dalam jumlah besar. Berikut langkah-langkah untuk
melakukan penulisan data pada kartu

1. Buka sistem SIKMA
2. Log in sebagai Administrator

3. Pastikan perangkat RFID sudah terpasang dengan baik.

Card
4. Masuk kedalam fungsi Card


{E8E452DC-8432-4E11-9449-38E06091FD56}

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa (SIKMA) 2.2.2013 Manual

o

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa T
Administrator Setting

o=

'
Lok Card

5. Masuk kedalam mode Multi Kartu MASRREEE

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

Tulis Data Mahasiswa dengan Antrian

i~ Dari NRP

Sampai NRP

2

Lock Card

Buat Daftar

Users

> o

Mulai Tulis

o |iafie

Card

o E

Tunggal

Oy

6. Masukkan rentang NRP.

Dari NRP

101110200

Sampai NRP

7. Tekan buat daftar untuk menampilkan semua nrp mahasiswa sesuai rentang yang ditentukan
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sebelumnya. BEEEISPEED

8. Sistem akan menampilkan daftar mahasiswa sesuai dengan rentang tersebut

Sistem Informasi Kchadiran Mahasiswa Salumun durnay O
Administrator | Setting

Tulis Data Mahasiswa dengan Antrian
Darl HRP

L M M. E Lelirozo0
BRLLIGHKG GLEMATHA KFITTIAN Sampai NRP

BELLISM] VAN DARKA SUMITRA KURKIANWAMN

BLLIA0T IIMASUS TOMMY L85
BN  STEPHANUS SMYANATA
BELLIANN  HEMNY YUANITA KURMIAWAN
EOLLIOTI0 B GALANG MADA FATRIOT
BOLLIOTLL KA WIDYA SARI

BOLLIOELY BELLY ARDIAMIYAM
BOLLIOTIY ANGEA EKA SYAPUTRA
BLLIOTIA CHARLES SETLAWAM
BLLIGNS SATRIFD WIRDWO
BELLIOTIS AOPMATHAN EINALDY
BELLIGTLT AFIS VOHAMES

9. Tekan Mulai Tulis untuk memulai penulisan kartu

10. Dekatkan satu per satu kartu kepada perangkat RFID. perhatikan tabel. data yang akan dituliskan
kepada kartu akan ditandai pada tabel. setiap kali penulisan satu mahasiswa telah selesai tanda

tersebut akan berpindah kepada data mahasiswa selanjutnya.

4.4.4 Pembacaan Kartu Multi

Pembacaan Kartu Multi Card

Pembacaan Kertu secara satuan ini dapat digunakan untuk melakukan pembacaan kartu dalam jumlah yang

besar. Berikut langkah-langkah untuk melakukan penulisan data pada kartu
1. Buka sistem SIKMA
2. Log in sebagai Administrator

3. Pastikan perangkat RFID sudah terpasang dengan baik.
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4. Masuk kedalam fungsi Card

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa - 'G
Administrator Setting

5. Masuk kedalam mode Multi Kartu MGl

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

Administrator Setting

. . . X
Tulis Data Mahasiswa dengan Antrian

Lecture Dari NRP

Sampai NRP

P

Lock Card

Buat Daftar

> &

Mulai Tulis

cd|c)iifie

Card

sl E

Tunggal
@ Sm
wwwstiklac id

6. Tekan Baca Kartu untuk memulai pembacaan kartu

7. Dekatkan satu per satu yang ingin dibaca. hasil pembacaan kartu akan ditampilkan pada tabel
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o

Administrator [ Setting

Sistem Informasi Kchadiran Mahasiswa

» Tulis Data Mahasiswa dengan Antrian

L s Mduma
BULIGES STEPHAMUS SURYAHATA
BELIGET IGRASIE TOMMY EF.5

S ﬁ

8. Tekan akhiri baca kartu untuk mengakhiri pembacaan kartu apabila sudah selesai
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Dosen

Dosen merupakan salah satu pengguna dari SIKMA, tugas dan fungsi dosen dalam SIKMA adalah yang
bertanggung jawab dalam jalannya perkuliahan. Fitur yang berkaitan dengan fungsi dan tugas dosen
diantaranya adalah sebagai berikut :

o MemulaijPerkuliahan|

o Presens{Mahasiswg

o Merubah KeteranganjKehadirarf Mahasiswd

o Mengakhir| Perkuliahan

o MenyimparyDetail Perkuliahan

o Riwaya{Pertemuan|

o Merubal KeteranganfKehadirarf Mahasiswg{ padq Pertemuar] yand TelahfUsa|
o Menyimparn|Riwayaf Pertemuan

5.1 Course

Course

Course adalah salah bagian dari SIKMA yang berisi fitur-fitur untuk melaksanakan perkulihaan. Fitur
Course untuk dosen ini berfungsi untuk melaksanakan perkuliahan secara regular baik di kelas maupun di
laboratorium. Mata kuliah yang ditampilkan oleh fungsi Course pada dosen adalah hanya mata kuliah yang
diampu dosen yang login. Fitur Course ini juga dapat diakses oleh user

o Doser

o Bsister

(@]

5.1.1 Memulai Perkuliahan



{00B71DCA-F246-4300-977C-3D9055D26997}
{F4841594-446A-461F-BE17-685EBBD26BE5}
{68F43CA9-7FA3-4492-9B96-FB46B70AF9AD}

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa (SIKMA) 2.2.2013 Manual

Memulai Perkuliahan

Berikut langkah-langkah untuk melangsungkan perkuliahan
1. Buka program SIKMA
2. Login dengan akun Dosen anda masing-masing.

3. Sistem akan menampilkan mata kuliah yang anda yang anda ampu pada layar.

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

Daftar Mata Kuliah “
Carl | ]

i Fiwas Wi Mits Res ik L AL Gemeser A Mele Jam
s AL FIRARGRATAGAS B ALF M 3 & 1] L
Ll EE AL P AL g [ AiE HUARK 3 L LB LU

Wakon WWa by Pridseys SE o

O

4. Klik dua kali pada mata kuliah yang hendak dimulai.

Cari |
Ho  Hode MK Juresan  Nama Mata Kuliak Felas HRuwang Hari SKS  Semestor Jam Blulai  Jam
1 THEKBE? 51 REKAYASA PERAMGEAT LUHAK B AlZ SENH 3 [ A3 13.00
i TEEKBE? 51 REKAYASA PERANGRAT LURAK  C flS SELASA 3 i 5,40 12,10

5. Sistem akan menampilkan detail dari mata kuliah yang hendak dimulai beserta
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Sistem lafcr masi Kehadiran Mahaviswe

O

6.Daftar mahasiswa peserta kelas tersebut. Pilih Mulai E&& untuk memulai perkuliahan.
Tombol Mulai kelas akan berubah menjadi akhiri kelas yang menandakan bahwa kelas telah
dimulai.

5.1.2 Presensi Mahasiswa

Presensi Mahasiswa

1. Pastikan perkulihan telah dimulai yang ditandai dengan tombol mulai E&= berubah

menjadi akhir .

2. langkah berikutnya pilih kehadiran untuk memberi kesempatan bagi mahasiswa

mengisi daftar hadir.

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa i wiom 'D
Dosen Setting
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3. linkan mahasiswa mengisi daftar hadir dengan mendekatkan kartu mahasiswa

masing-masing pada perangkat pembaca RFID.

4. Setelah semua mahasiswa selesai mengisi daftar hadir, tekan Tutup
5. Daftar hadir Mahasiswa akan ditampilkan pada Daftar Mahasiswa Peserta Kelas.

W

E FEMROGRAMAMN DASAR [ (Hemdra 5, 5.Kom.,, 5T) 5
.'&Iﬂ- OME-—#@

!
|
HIIIHHHHE

§
:
!

Oz

5.1.3 Merubah Keterangan Kehadiran Mahasiswa

Merubah Keterangan Kehadiran Mahasiswa

Fitur merubah keterangan kehadiran mahasiswa ini digunakan untuk merubah status kehadiran mahasiswa
yang tidak dapat hadir pada saat perkulihaan dikarenakan sakit, ijin ataupun mendapat penugasan dari

lembaga. Berikut langkah untuk merubah keterangan kehadiran mahasiswa

Mulai berubah

1. Pastikan perkulihan telah dimulai yang ditandai dengan tombol mulai
menjadi akhir m

2. Mahasiswa peserta kelas tersebut akan ditampilkan pada tabel Daftar Mahasiswa Peserta
Kelas
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Sistem Informasi Kehadiran Mahaiiswa

BASEE DATA (Meivi Kartikasar, 3.Kom.) X
. ar

FTIEEE Lddaddd i ddd |

@z

3. Klik dua kali pada mahasiswa yang hendak dirubah status kehadirannya. Maka sistem akan
menampilkan dialog Keterangan Kehadiran Mahasiswa beserta detail dari mahasiswa

tersebut.

HRF EEEERLIEL
MNama ANTOMNID WLUAYA

Katerangan m—-l

=

4. Pilih keterangan yang akan diganti pada drop down keterangan. Kemudian tekan simpan

5. Keterangan kehadiran yang sudah berganti akan ditampilkan kembali pada tabel Daftar

Mahasiswa Peserta Kelas

Sistem Informasi Kehadiran Mahayizwa

E BASIS DATA (Mehi Kartilcasari, 5 Kom.) X

(RRET T Thkah Hadir
¥ AEEIaOEd  MSTTTA RAYD RAASwsN Tikah Hadi
1 AN SRATHAE Tidah Hads
4 LXINE  RATTOAED WLLANR Sadn

% LIRS GALM ST Thah Hadsr
B IR HAMALLY LML, RN Tickeh Fadl
T LTI SIVARS T BAMANTA Thdal Hadir
B I OO AREM Thika Hadir
B ASENARR AN Skl RS sl s
WO ISR MO Tikah Hadis
M LTI TR A R DURAA Thdah Hads
W IIEEET W DARSAN AR Tickeh Fadd
1 LITIRE VUAN EEATARE, Thdal Hadir
-

Prrivmms vm e aseasas Tikek bt
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6. Apabila hendak merubah keterangan mahasiswa yang jumlahnya lebih dari satu, bisa

menggunakan fasilitas Pilih Semua, atau menandai mahasiswa yang hendak diganti

Daftar Mahasiowa Peserta Kelas
Filik fpmus  Eetevangan brhadines

Me  HRP Hama LT
[0 1i73eccam  TMLAM MAHMRDL Tickak Hader
¥ @ 113350084 ADITYA BAYY RAMADHAN Tickak Hadr
¥ 1 1:eocaE  JOMATHAM Tickak Hader
4
[ & 133t QALY SETLA BUDT Ticak Hadie
6 1IIO0AL  MUMAMBAD AMIRUL MUSLIM Ticdak Hadte
T 1I2200M1  ALWARD PUTRA SAMANTA Ticdak Hadte
B 1TI0OW  KHOIRR AMAM Ticlak Hade
[ 8 172ooma  ANGGA SUMARDI PUTRD Tielak M
[ M 1220W  MEKIDUAN MOOR Thkak Hasie
[ 11 17280e  PUTED WINA ME DLARA Tiehak Hasie
[ 12 17038007 WL SAMMHAN GICVARMI Tickak Hasle
[ 13 120%800eE  ALWEAM WADHAYAMA Tickak Hasler
[ R AVIVAARRE 0N LA ARINETALS Widak Lo

7. Kemudian pilih keterangan kehadiran , dan sistem akan membuka jendela

Ketarangan Kehadiran Mahasiswa.

Miahasl e yang diselsbsi

Kwterangan m —-l
=
8. Pilih keterangan yang akan diganti pada drop down keterangan. Kemudian tekan simpan
|'_'%..
9. Keterangan kehadiran yang sudah berganti akan ditampilkan kembali pada tabel Daftar

Mahasiswa Peserta Kelas.

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

©-i

BASIS DATA (Meivi Kartikcasari, 5.Kom.)

T L I
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5.1.4 Mengakhiri Perkuliahan|

Mengakhiri Perkuliahan
1. Pastikan perkulihan telah dimulai yang ditandai dengan tombol mulai E&2 berubah

menjadi akhir .

2. Pastikan semua mahasiswa sudah mengisi daftar hadir.

E FEMROGRAMAN DASAR [ (Hemdra 5, 5.Kom., 5T) A
[

|

;

f

:
AU

ddemgazr az2a
i

@z

I Akhir @

3. Pilih Akhir Untuk mengakhiri Perkuliahan.
4. Isi form berita acara yang berisi Metode Pengajaran, Metode serta Catatan pertemuan
bila ada.

Sistem [nfor mani Kehadiran Mok asisvwe

E FIMBOGEAMAR DALAR | (Hendrs 5., 5.Kam, §T)

il
e
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5. Pilih simpan perkuliahan telah berakhir.

5.1.5 Menyimpan Detail Perkuliahan

Menyimpan Detail Perkuliahan

Fitur menyimpan detail perkuliahan ini diperuntukkan kepada pengajar apabila pengajar ingin menyimpan

detail pertemuan kedalam bentuk file. Berikut langkah untuk menyimpan detail perkuliahan.

1. Fitur menyimpan detail perkuliahan ini terdapat pada halaman course.

E PEMROGRAMAN DASAR [ {Hemtra £, 5.Kem.. 5T) b
. )

|

i

!

|
ST

daeraz 2g2a
i

2. Pilih Ekspor m untuk mencetak hasil Ekspor.

3. Pilih lokasi file hasil Ekspor sesuai keinginan.
asi Kehadiran Mahasiswa

n ..-Jllll(w-rh

REKAYASA PERANGEK

i i Mar 00 Tukmriah T Pt bie

o M et reen M| b o 1
Kol Wahyu Praetyo, 5. 5om e YA el 1R i TR i e

e el ek

= =

= H L] i Faa

b 1181440 s

Tr i

ke Arota:

e e T b

ey MRTp -

e bk oo ks

o ]

s el g e Kt P

ek ke 1

-
T s 1 =] =
] = Larcel
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4. Tekan save untuk menyimpan, tunggu sampai proses selesai

5. Dan detail pertemuan telah selesai tersimpan kedalam bentuk file *.xIsx

5.1.6 Riwayat Pertemuan

Riwayat Pertemuan

Riwayat pertemuan ini merupakan fitur yang dapat digunakan oleh pengajar untuk melihat riwayat
pertemuan-pertemuan sebelumnya yang sudah selesai. fitur ini dapat digunakan untuk melihat catatan pada

pertemuan sebelumnya, dan detail lainnya. Berikut langkah-langkah untuk melihat Riwayat Pertemuan.
1. Buka program SIKMA
2. Login dengan akun Dosen anda masing-masing.

3. Sistem akan menampilkan mata kuliah yang anda yang anda ampu pada layar.

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

Daftar Mata Kuliah *
Carl | |

o L e Eele Fmsay Ml [T PR
i T R EERANRLL IRANCAAT (SNAS B0 ALY WRE 3 & 1 (T
1 T RERATALA PIRASCRRT I € AL WLASK B § na .

ks Wa by Praaaiys fiom

Ay T
e

4. Klik dua kali pada mata kuliah yang kehendaki.

5. Pada halaman course pilih m untuk menampilkan daftar pertemuan-pertemuan

sebelumnya


{51CCDA5D-59FD-475F-8588-6A894A1C0E75}

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa (SIKMA) 2.2.2013 Manual

6. Sistem akan menampilkan pertemuan-pertemuan yang sudah dilakukan sebelumnya. klik dua kali

pada pertemuan yang dikehendaki

Sistam [nformaii Gohpdivan Mabasizws

Sistem [nfermasi Kchadiran Makasisws

Riwayat Pertemuan

RIEAYALA FILAHGEAT UUMAK (Kol Walyu Prasetys § e

@z

5.1.7 Merubah Keterangan Kehadiran Mahasiwa pada
Pertemuan yang Telah Usai
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Merubah Keterangan Kehadiran Mahasiswa Pada Pertemuan yang
Telah Usai

Fitur merubah keterangan kehadiran ini selain dapat dilakukan pada petermuan sedang berlangsung, juga
dapat dilakukan meskipun pertemuan telah usai. Fitur merubah keterangan kehadiran mahasiswa ini
digunakan untuk merubah status kehadiran mahasiswa yang tidak dapat hadir pada saat perkulihaan
dikarenakan sakit, ijin ataupun mendapat penugasan dari lembaga. Berikut langkah untuk merubah

keterangan kehadiran mahasiswa.

1. Buka program SIKMA
2. Login dengan akun Dosen anda masing-masing.

3. Sistem akan menampilkan semua mata kuliah praktikum aktif semester ini pada layar.

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

Daftar Mata Kuliah *
Carl | ]

e B e e R M Kellih Kels Meaay Hal UYL Temsws e Mels Jam
1 TEE 5 LA PRANCHAT A B ALY MM 3 @ W fr
T P EE LR P B i [ ALE GHLARA 3 [ ma LU

Mskos s by Prasayo Sl om

©2

4. Xlik dua kali pada mata kuliah yang kehendaki.

5. Pada halaman course pilih m untuk menampilkan daftar pertemuan-pertemuan

sebelumnya

6. Sistem akan menampilkan pertemuan-pertemuan yang sudah dilakukan sebelumnya. klik dua kali

pada pertemuan yang dikehendaki
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Sistem [nformaii Eehadivan Makaiiiws — n’
Dowen Senting

©

7. Maka sistem akan menampilkan detail pertemuan yang dipilih

Sistem [nformasi Echadiran Makaiisws

. x
Riwayat Pertemuan
RIEATASA PIRANGEAT UUMAN (Noko Walyn Frasetya 5. Kam)

[P T

kNS P - LTI

Oz

8.Buka tab Daftar hadir, dan sistem akan menampilkan daftar hadir pada pertemuan tersebut

<

nu'.c;n Setting

Kassis, 75 01 280

122010 PM - KZIL04 PR

T L
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9. Pada halaman ini anda dapat merubah keterangan kehadiran sesuai kebutuhan. untuk lebih detail

silahkan baca [Merubahj Keteranganf Kehadiran|

5.1.8 Menyimpan Riwayat Pertemuan

Menyimpan Riwayat Perkuliahan

Fitur menyimpan detail perkuliahan ini diperuntukkan kepada pengajar apabila pengajar ingin menyimpan

detail riwayat pertemuan kedalam bentuk file. Berikut langkah untuk menyimpan detail perkuliahan.

1. Buka program SIKMA
2. Login dengan akun Dosen anda masing-masing.

3. Sistem akan menampilkan mata kuliah yang anda yang anda ampu pada layar.

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

Daftar Mata Kuliah *
Carl | ]

L B e B hewas  Sems B Nl L s AL Temeas  dewm lelal e
1 P S AR P RANCAR Tt ALY S 3 & L5 Lit )
I FeeEsr W0 EE AL P AL g [ AE HLARK 3 L LB LU

ko Wby Pricsty R R oem

Ok

4. Klik dua kali pada mata kuliah yang kehendaki.

5. Pada halaman course pilih m untuk menampilkan daftar pertemuan-pertemuan

sebelumnya

6. Sistem akan menampilkan pertemuan-pertemuan yang sudah dilakukan sebelumnya. klik dua kali

pada pertemuan yang dikehendaki
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Sistem [nformati Kehadiran Makavizws

©

7. Maka sistem akan menampilkan detail pertemuan yang dipilih.

Sistem [nformasi Echadiran Makaiisws

Riwayat Pertemuan

MOEAYASA PUBANGEAT UUSAX Kok Walre Prasstps, $.Kom)

[P T

kNS P - LTI

.. n

Oz

8.Pilih Ekspor m untuk menyimpan detail pertemuan kedalam bentuk file.

9.Pilih lokasi file hasil Ekspor sesuai keinginan.
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asi Kehadiran Mahasiswa

REKAYASA PERANGK (155 oo
i Mas 2000 Tubrriak e et
o M o Wi ] o o
Kalis Winhyu Praetye, 5 6o m Uy Bt | kP b R T TR P
Dot onee ety
B T AT g
= T e el bl
Dok Chbian ol Ciars
i iy
___,.-' = Ejrropbas
e e, B
By Do iy T - = Tra—
o Somhait bt oo =
il v sl
Compuses Iriwsiess S vt e
o rlaraka e ¢
Maris, 36-07. 3013 hj . .
e T ™ I = & I
a ] - : e =
[T R ey p— =] Corenl |
0 — ¥ IGAIGIT  ERA WIDTA SRR

W IGALIOTE  FREMGEY WLAYA
W I0ALETH  NOVITA PERMATA SAR]

11.Dan detail pertemuan telah selesai tersimpan kedalam bentuk file * xlsx
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6. Asisten

Asisten

Dosen merupakan salah satu pengguna dari SIKMA, tugas dan fungsi Asisten dalam SIKMA adalah yang
bertanggung jawab dalam jalannya perkuliahan Praktikum dan sebagai pengajar 2 dalam kelas Laboratorium.
Fitur yang berkaitan dengan fungsi dan tugas dosen diantaranya adalah sebagai berikut :

o MemulajPerkuliahan|

o Presens{Mahasiswa

o Merubah KeteranganjKehadirarf Mahasiswd

o Mengakhir| Perkuliahan

o Menyimpan] Detaill Perkuliahan|

o Riwayal Pertemuan|

o Merubal KeteranganfKehadirarf Mahasiswg{ padq Pertemuar] yand TelahfUsa|

o Menyimpan]Riwayaf Pertemuan|

6.1 Course

Course

Course adalah salah bagian dari SIKMA yang berisi fitur-fitur untuk melaksanakan perkulihaan. Fitur
Course untuk asisten ini berfungsi untuk melaksanakan perkuliahan dalam bentuk Praktikum dan sebagai
pengajar 2 dalam kelas laboratorium. Mata kuliah yang ditampilkan oleh fungsi Course pada asisten adalah
semua mata kuliah praktikum yang aktif pada semester tersebut. Fitur Course ini juga dapat diakses oleh
user

o

o

o BAA

6.1.1 Memulai Praktikum



{8799C3DC-DAD5-40CD-9E08-F43037B27C3B}
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Memulai Perkuliahan

Berikut langkah-langkah untuk melangsungkan perkuliahan
1. Buka program SIKMA
2. Login dengan akun Asisten anda masing-masing.

3. Sistem akan menampilkan semua mata kuliah praktikum pada layar.

O

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa "t dstsag
Asisten Setting

Daftar Mata Kuliah

Cari | |

CLERRLEES) Mo Kods MK Juisen  Hama Hata Kukah Heles Huwang Hasi *

i TESEBT 51 PRAN. MFMNGAN AOEPUTER & ROBURHAS] DATA A Joban Ericks WP S Hom.  HTW

2 TmeKpy 51 PRAN. JAFMGAN HOEPUTER L KOMURIHAS) DATA B Jeban Eilcka WP, S Ham.  HTW
AHMAD RLANTO 3 TEEKBT 54 PRAN. JARMGAR ROBPUTER & KOBURIHASI DATA C© Jdehan Eilcka WP, SHam HTW

4 TEEEBT S PRAN. JARMNGAN ROBPUTER & KOBNURIHASI DATA B Jdehan Eilcka W, SHam HTW

5  THERKBT 84 PiAR_ AAFINCGAN ROBPUTER & ROMUNIKASI DATA E Joban Erdciks WP, S Hom.  HTW

& TESKBAT 51 PRAN. JARIMGAN HOMPUTER L ROMUNIKASI DATA  F Jehan Ercka WP, SKam.  NTW

P TEEEBT 84 PRAR. JARIMGAN ROBPUTER & KONUNIHASI DATA Jdohan Edcka WP, SHam  HTW

i TEREBT S0 PRAR. JARIMGAR ROBPUTER & KOBURIKASI DATA H Johan Edcks WP, S Ham.  HTW

£l Teakhes 51 PRAR PERAOGRAMAM GRAS IS A Hemdrs £ 5 Kom, 8T LA

LI PRAS. PEMROGEAMUM GRAFIS L] Hemdra 5., 5. Kom., §7 LL}

LLIRE L PRAR. PTHADGRAMAN GRAF 15 c Hendia 5. 5.Kom, 5T L]

LRt PRAN. PLEADGRAMAN GRAF 1% L] Hemdia 5. 5. Kom, 57 L]

1 TEmEne 51 PRAN. PLEADGRAMEN GRAF IS L Mamdia 5. 5 Kom, 5T L]

8 HIBRDFE 03 PRAN. PLEADGRAMAN VITIAL 1 A Seyn Asnaa, 5 Kem, (13

B TEsEpE 51 PRAN. PEHROGRAMAN WITUAL 1 L] Swryo Ramej, 5 Kem. LE

% TESKEn 51 PRAN. PEMADGRAMAN WISUAL 7 L]

Sewyn Smeg, 5 e, [T

©s

4. Klik dua kali pada mata kuliah praktikum yang hendak dimulai.

Carl [grafis

i
i
i
;
i

Heles  Heang
L] Hendia 5. 5. Kom,, 5T

i
|
:

Ha Fani
1 LE]
7 THsEBE S0 PRAN. PEMROGRARMAN GRAFIS B Henidia 5. 5.Kom., 5T A
ERR Lt ] PRAR. PEMROGRAAN GRAFIS C Headia 5 5. Hom., 5T LA
4 THsEEEs 51 PRAR. PEMRACGRABMAN GRAFIS [} Hendia 5 5.Hom., 5T LA
5 THemBE 51 PRAR. PEMACGRAMAN GRAFIS E Hendia 5 5. Hom., 5T [F)

5. Sistem akan menampilkan detail dari mata kuliah yang hendak dimulai beserta
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Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa o ey
Asisten Setting

PRAK. PEMROGRAMAN GRAFIS (Hendra 5., 5.Kom., 5T) x

Qi 1 &u..u. m Fawirgal @

i
E
3
[
E]
L
H
L}
B WLKER  WESNU HAD WLAYA
1w
"
7
L]
u

BN A EVY ARARAT

6.Daftar mahasiswa peserta kelas tersebut. Pilih Mulai E&& untuk memulai perkuliahan.

Tombol Mulai kelas akan berubah menjadi akhiri kelas yang menandakan bahwa kelas telah
dimulai.

6.1.2 Presensi Mahasiswa

Presensi Mahasiswa

1. Pastikan perkulihan telah dimulai yang ditandai dengan tombol mulai B berubah

menjadi akhir .

2. langkah berikutnya pilih kehadiran untuk memberi kesempatan bagi mahasiswa

mengisi daftar hadir.
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Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

3. [jinkan mahasiswa mengisi daftar hadir dengan mendekatkan kartu mahasiswa

masing-masing pada perangkat pembaca RFID.

4. Setelah semua mahasiswa selesai mengisi daftar hadir, tekan Tutup

3. Daftar hadir Mahasiswa akan ditampilkan pada Daftar Mahasiswa Peserta Kelas.

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa a
Asisten Setting

ﬂ PRAK. PEMROGRAMAN GRAFIS (Hendra S., 5.Kom., 5T) X

.
T oA sussani ik Hadi
U7 oeIL00Y 5 SMOGIH NAGYS PAMINOL  Sukh

T3 pNLOTL B WIDA SARD Thtah Hadiy
T4 ML HERIRERTUS LR Tidah Hasdiy
T8 MNLIOWT BATU RASIEL PAMUMGKAT  Thisk Hadic
T 6 MLOTY  ERISTANTO WIDODD Tidak Hadir
T T MNLIONY EESKA DIATINARI A Tidah Hadit
T B BHLEI WAHIDSM RAHMADE Tidah Hadit
T 8 DOLLICHBO  WESNU HADE WLMYTA Tidah Hadit
T W ILGETL  ACHMAD FIGEH DUUEARMAEN  Thsk Hadi
T MLMEMR  MOEHAMAD SALMAN Tida Hadli
T N0 LLMEEE  TREMDA DEFRA FRANDISMAM  Tidsh Hadi
T N0 BULIGAIE  BH DAMDY RAGAUTAMA Tk Hadi
L ot AN MYV ASARAY b L

6.1.3 Presensi Pengajar 2

Presensi Pengajar 2

Pengajar 2 adalah pembantu pengajar utama, atau bisa disebut pula Asisten. Beberapa mata kuliah terdapat

asisten pada pelaksaannya. Berikut langkah-langkah bagi asisten untuk mengisi daftar hadirnya.

1. Pastikan perkulihan telah dimulai yang ditandai dengan tombol mulai E&2 berubah
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menjadi akhir m .

2. Tekan tombol pengajar 2 untuk menampilkan jendel log in pengajar 2

&=

3. Masukkan username dan password asisten dan tekan login

6.1.4 Merubah Keterangan Kehadiran Mahasiswa

Merubah Keterangan Kehadiran Mahasiswa

Fitur merubah keterangan kehadiran mahasiswa ini digunakan untuk merubah status kehadiran mahasiswa
yang tidak dapat hadir pada saat perkulihaan dikarenakan sakit, ijin ataupun mendapat penugasan dari

lembaga. Berikut langkah untuk merubah keterangan kehadiran mahasiswa

Mulai berubah

1. Pastikan perkulihan telah dimulai yang ditandai dengan tombol mulai
menjadi akhir m

2. Mahasiswa peserta kelas tersebut akan ditampilkan pada tabel Daftar Mahasiswa Peserta
Kelas


{0F90645C-8BB2-400B-92F4-EC074F390D1D}
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Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa o ey
Asisten Setting

2| PRAK. PEMROGRAMAN GRAFIS (Hendra 5., 5.Kom., 5T) x

¥33
o B e D

Courss

i
E
3
[
E]
L
H
L}
B WLKER  WESNU HAD WLAYA
1w
"
7
L]
u

3. Klik dua kali pada mahasiswa yang hendak dirubah status kehadirannya. Maka sistem akan
menampilkan dialog Keterangan Kehadiran Mahasiswa beserta detail dari mahasiswa

tersebut.

NEF 1RR21008%
Mada AMTONID WLAYA

Keterangan m—-|
=,
4. Pilih keterangan yang akan diganti pada drop down keterangan. Kemudian tekan simpan

3

5. Keterangan kehadiran yang sudah berganti akan ditampilkan kembali pada tabel Daftar

Mahasiswa Peserta Kelas
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Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa P a‘
Asisien Setting

ﬁ PRAK. PEMROGRAMAN GRAFIS (Hendra S., 5.Kem., 5T) x
Pangsjar 1 & i @ Wshaairan E Bowryat @

Daftar Mahasiswa Peserta Kelas

Filiy ema
LU Mams Hahsditan

T 1 OTLMME SUHARD Tidah Hadi

i

T3 MLONI1 EKA WIDYA SARD Tidah Hadir

T4 BILSNT HERHRTUILEG Théak Hadir
5 DIUONY BATU RAJIEL PAMUMAKAT  Tidsk Hadir
B W13 ERISTANTO WIDGDSD Tilak Hacdir
T M0N0 SRA DIATIMAR A Tidsk Hadir
B LS WAMIDS EANMADE Tidsk Hadir
8 MQLIEI0  WESMU HADE WLATA Tk Hadir
M LT ACHMAD FIGEH DUUCARNAIN  Tidsk Madir
1 ML MORRAMAD SALMAN Thash iy
12 MILONEE  TREMDA DEFRA FRANDISMAN  Tidsk Madir
10 LGS BE, DANDY RAGA UTAMA Tidak Hadlir
£ e CAME BTTWY ABACAT TLsuk Ll

6. Apabila hendak merubah keterangan mahasiswa yang jumlahnya lebih dari satu, bisa

menggunakan fasilitas Pilih Semua, atau menandai mahasiswa yang hendak diganti

Daftar Mahasiowa Peserta Kelas
Pilik Sessus  Ecterangan behadires

He  HRP Hama Renadsan
r 11730000 TRAAM REAHNRIDE Tickik Hader

.

112200004 ADITYA BAYY RAMADHAN Ticak Hadie
1XF2000EE  MOMATHAM Ticlak Hadie

=9 =

13rasocesd  QALBH SETLA BUGH Tidak Hadis

= MAHAMBAD AMIRUL MUSLIH Ticdak Hadie
= 10T ALWARD FUTRA SAMANTA Tidak Hada
= 1T KHOIELL AMAM sk Hada
I 1T7E00 ANGGA TIMARD] PUTRD Thdak Hagie
I 1ZI00WE  MENIDUAN NOOR Thclak Hsdlin
I 11 1I328aE  PUTED'WINA ME DLARA Tidak Hade
I 12 107047 ML SAMHAN GIDVARMI Tiedik Hads
[ 1) 12005508 ALVEAM WIDHAYANA Tk Hade
[ RE ATYISSAAE T LA ARSRETALS Wik b
7. Kemudian pilih keterangan kehadiran , dan sistem akan membuka jendela

Ketarangan Kehadiran Mahasiswa.

Mama Miahaslvwa yang diselsbsi

Katerangan m —-l

8. Pilih keterangan yang akan diganti pada drop down keterangan. Kemudian tekan simpan
|'_'lJ:..
9. Keterangan kehadiran yang sudah berganti akan ditampilkan kembali pada tabel Daftar

Mahasiswa Peserta Kelas.
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Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa o ey o
Asisten | Setting

a PRAK. PEMROGRAMAN GRAFIS (Hendra 5., S.Kom.,, 5T) X
] Akhir K

6.1.5 Mengakhiri Perkuliahan|

Mengakhiri Perkuliahan
1. Pastikan perkulihan telah dimulai yang ditandai dengan tombol mulai E&2 berubah

menjadi akhir .

2. Pastikan semua mahasiswa sudah mengisi daftar hadir serta pengajar 2 sudah mengisi
daftar hadir.

E FEMROGRAMAMN DASAR [ (Hemdra 5., 5.Kam., 5T) x
[

iiinamie TR el Wi e

LN A

LITTNDEE Al VAN WIEHAT RS

LT A

13T LU T AT R
LTI AL T R

athand  Rifed Srassadsd

LTTTh R 5 FRLAT M AN (ol b Aah
13T LUNTIR CE a

L2 omaRRAL Akl AR A

daepgazagza" E

Q@i

3. Pilih Akhir Untuk mengakhiri Perkuliahan.


{554FD2BF-F98D-4574-B1A3-6FFBD37ACE67}

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa (SIKMA) 2.2.2013 Manual

4. Isi form berita acara yang berisi Metode Pengajaran, Metode serta Catatan pertemuan
bila ada.

Sistem Infor masi Kehadiran Mab aiswe

E FIMBOGEAMAR DALAR | (Hendrs 5., 5.Kam, §T)

©is

5. Pilih simpan FES E@ perkuliahan telah berakhir.

6.1.6 Menyimpan Detail Perkuliahan

Menyimpan Detail Perkuliahan

Fitur menyimpan detail perkuliahan ini diperuntukkan kepada pengajar apabila pengajar ingin menyimpan

detail pertemuan kedalam bentuk file. Berikut langkah untuk menyimpan detail perkuliahan.

1. Fitur menyimpan detail perkuliahan ini terdapat pada halaman course.

E PEMROGRAMAN DASAR [ (Hemtlra 5, 5.Kem.. 5T) b

|

E

%
liliﬂti””ii

deerarzaaza
i

©

2. Pilih Ekspor m untuk mencetak hasil Ekspor.
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3. Pilih lokasi file hasil Ekspor sesuai keinginan.

asi Kehadiran Mahasiswa

REKAYASA PERANGEK

i X M 200 Tutoriah T Fetmarble

o M i S aubor] ol ol
Kol Wahyu Praetyo, 5. 5om e YA el 1R i TR i e

I ]

ST e

= L AT ] Sl

i a3 e ks

ey D

ke itropta:

AT ek T b bbb

LAy s

ek bk o4 ks

i =t e

i el g Sy o Hrnlin Py

rads ke ¥

i T s | = S= |
L B [T Y — "I () |
T ¥ I R WA SRR

4. Tekan save untuk menyimpan, tunggu sampai proses selesai

5. Dan detail pertemuan telah selesai tersimpan kedalam bentuk file *.xIsx

6.1.7 Riwayat Pertemuan

Riwayat Pertemuan

Riwayat pertemuan ini merupakan fitur yang dapat digunakan oleh pengajar untuk melihat riwayat
pertemuan-pertemuan sebelumnya yang sudah selesai. fitur ini dapat digunakan untuk melihat catatan pada

pertemuan sebelumnya, dan detail lainnya. Berikut langkah-langkah untuk melihat Riwayat Pertemuan.
1. Buka program SIKMA
2. Login dengan akun Asisten anda masing-masing.

3. Sistem akan menampilkan semua mata kuliah praktikum yang aktif pada semester tersebut pada

layar.
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Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa slumis duisag 0
Asisten  Setting
. X
Daftar Mata Kuliah
Carl | |

100110254 He Kiode MK Juikan  Rama Hata Kukah Wiloi  Heang Hasi ~
i TEEEBT 51 PRAK. MAMGAR ROHPUTER & ROBURIHAS] DATA & deban Ericks WP S Hom.  HTW
7 TEEKBT 51 PRAE. MANGAR ROHPUTER & ROMURIKAS) DATA B duban Eficks WP S Ram.  HTW

AHMAD RLANTE 3 TESEBT 51 PRAK. MAFMGAR ROEPUTER & ROMURNIRASI DATA dehan Ericks WP, S Hom.  HTW
4 THeKBY 51 PRAX. MSINGAN KOMPUTER & ROMUNIKASY DATA. & Joban Efdcka WP S Kam  HTW
§  TEEEBT  Si AR AAFIMOAN KOMPUTER L ROMUNIKASI DATA E dohan Ercks WP, S Hom.  HTW
& TEOKBAY 51 PRAK MSINGAN HOMPUTER & ROMUNIKASI DATA. F doban Ericks WP S Ham.  NTW
¥ TEEEBT S0 PibAK. AAFNCAN ROMPUTER L ROMUNKASI DATA © Jdoban Ericks WP, S Hom.  HTW
L] TEeKBr 51 PRAK. SASNCAN KOMPUTER & ROMURIKASY DATA. W Johan Ercks WP S Hom  HTW
§  TeeKhE 51 PRAK. PERROGRAMAN GRAFIS L] Hemdra & 5. Kom, 5T A
N TEEKnE 51 PRAK. PEBROGRAMAN GRAFIS L] Hemdra %, 5.Kom., 87 s
LLIRL ] PRAK. PEHROGRAMAN GRARIS c Hemdia & 5.Kom., 8T i
LERRRL ] PRAX. PILHAOGRAMAN GRARIS L] Mamdia 5. 5. Kom., 57 (L]
1 TEEKDs 51 PRAK. FILHROGRAMAN GRAFIS [ Hemdia 5. 5.Kom., 5T i
M EmRE 0 PRAX, PLEACGRAMAN WTRIAL 1 L] ‘Bary Awnaa, SR, i
B TmEEE 51 PRAK. FEHROGRAMAN VTSAL 1 L] Seryo Aamejo, 5 Eem, LE
N TEEKE 51 PRAX. PERACGRAMAN VISUAL 7 L] Sy Aana, S, LE -

(& SA
L
4. Klik dua kali pada mata kuliah yang kehendaki.
5. Pada halaman course pilih untuk menampilkan daftar pertemuan-pertemuan

sebelumnya

6. Sistem akan menampilkan pertemuan-pertemuan yang sudah dilakukan sebelumnya. klik dua kali

pada pertemuan yang dikehendaki

Sistem [nformati Kehadiran Makavizws

RIKAYARL FIRA

7. Maka sistem akan menampilkan detail pertemuan yang dipilih
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Sistem [nfermasi Kchadiran Makasisws

Riwayat Pertemuan

MOCAYALA PUBANGEAT LIS (Kb Wl Prasetps, §.Kem)

i .

NS P LI

gy - £

6.1.8 Merubah Keterangan Kehadiran Praktikan pada
Pertemuan yanqg Telah Usai

Menyimpan Riwayat Perkuliahan

Fitur menyimpan detail perkuliahan ini diperuntukkan kepada pengajar apabila pengajar ingin menyimpan

detail riwayat pertemuan kedalam bentuk file. Berikut langkah untuk menyimpan detail perkuliahan.

1. Buka program SIKMA
2. Login dengan akun Dosen anda masing-masing.

3. Sistem akan menampilkan mata kuliah praktikum aktif pada semester ini pada layar.

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

Daftar Mata Kuliah X
Carl | |

101110254 Mo Kods MK Junsen  Mams Mat Kusah Halas Ruang Hasi
1 TESKBT S1 PRAS. SARINGAN HOMPUTER L ROMUNHASIDATA. & Jehan Ericks WP, SHam.  HTW
i TEEEBT S PRAS. SARINGAN HOMPUTER & ROMUNIHASIDATA. B Johan Eicks WP S Ham.  HTW

AHMAD RIAWTO 1 TESKBT S0 PRAS. SARINGAN HOMPUTER & ROMUNIHASIDATA. ©  Jehan Ericka WP, SHam.  NTW
i TEEEBT S PRAS. SARINGAN HOMPUTER & ROMUNIHASIDATA. B Johan Ercks WP S Ham.  HTW
5 TEGKBT S0 PRAS. SARINGAN HOMPUTER & ROMUNIHASI DATA.  E dohan Ericka WP, S Ham.  HTW
i TEEKBT S PRAS. SARINGAN HOMPUTER & ROMUNIKASI DATA. F Jokan Ericka WP, S Kam.  HTW
1 TEeEBG St PRAS. SARINGAN HOMPUTER L ROMUMIHASIDATA. G Johan Ericks WP, S Ham.  HTW
i TEKBT S PRAK. SARINGAN HOMPUTER & ROMUMHASIDATA. M Johan Fricks WP, S Ham.  HTW
1 TEEmes 51 PRAS. PEMROGRAMAN GRASIS A& Headra % SHom, ST "
W TEeshes 51 PRAK. PEMAOGRAMAN GRAFIS L] Hemdra % 5. Kom., 8T A
1N TEKmE 51 PRAK, PEBROGRAMAN GRAFIS € Hemdra % 5.Kom, 81 n
u TEEKE $1 PRAX, PLHADGRAMAN GRAFIS B Memdra S 5.Kom, ST "
10 TEKNE 51 PRA, PLERDGRAMAN GRAFIS [] Headia £, 5.Hom., 5T n
M HEKIH 03 PRAX. PLEADGRAMAN VISUAL | A Surye Aamaja, 5 Kam. u
o TERIZ 51 PRAX, PEBROGRAMAN VISUAL | A Seye Mwee, SXem, 13
% TEBKDH 51 PRAS. PEHROGRAMAN VISIAL T A

Seryn Aameg, S Kem. LE =
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4. Klik dua kali pada mata kuliah yang kehendaki.

5. Pada halaman course pilih m untuk menampilkan daftar pertemuan-pertemuan

sebelumnya

6. Sistem akan menampilkan pertemuan-pertemuan yang sudah dilakukan sebelumnya. klik dua kali

pada pertemuan yang dikehendaki

Sistem [nformati Kehadiran Mabaiizws

Sistem [nformasi Echadiran Makasisws

Riwayat Pertemuan

[ =

LESE S P L3I0

. -

©:2:

8.Pilih Ekspor m untuk menyimpan detail pertemuan kedalam bentuk file.

9.Pilih lokasi file hasil Ekspor sesuai keinginan.
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asi Kehadiran Mahasiswa

fmmn ._:LIF(WI

REKAYASA PERANGE

i Mas 2000 Tubrriak e et
o M o Wi ] o o
Kalis Winhyu Praetye, 5 6o m Uy Bt | kP b R T TR P
Do | oeee ety
E& T AT g
= T e el bl
Dok Chbian ol Ciars
i iy
= Atroptas
e e T ST
My Documanty - OB
. ke bt s eka
i’ v sl
Compuses Iriwsiess S vt e
o rlaraka e ¢
[T S Yo | = - I
[T R ey p— = Corenl |
T ¥ IGINGHT A WIDTA SRR

T I0RLIONE  FREMGKY WLIAYA
T 11 10ILIOTM  MOVITA PERMATA SAR

10.Tekan save untuk menyimpan, tunggu sampai proses selesai

11.Dan detail pertemuan telah selesai tersimpan kedalam bentuk file * xlsx

6.1.9 Menyimpan Riwayat Pertemuan

Menyimpan Riwayat Perkuliahan

Fitur menyimpan detail perkuliahan ini diperuntukkan kepada pengajar apabila pengajar ingin menyimpan

detail riwayat pertemuan kedalam bentuk file. Berikut langkah untuk menyimpan detail perkuliahan.

1. Buka program SIKMA
2. Login dengan akun Dosen anda masing-masing.

3. Sistem akan menampilkan mata kuliah praktikum aktif pada semester ini pada layar.
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Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa slumis duisag 0
Asisten  Setting
. X
Daftar Mata Kuliah
Carl | |

100110254 He Kiode MK Juikan  Rama Hata Kukah Wiloi  Heang Hasi ~
i TEEEBT 51 PRAK. MAMGAR ROHPUTER & ROBURIHAS] DATA & deban Ericks WP S Hom.  HTW
7 TEEKBT 51 PRAE. MANGAR ROHPUTER & ROMURIKAS) DATA B duban Eficks WP S Ram.  HTW

AHMAD RLANTE 3 TESEBT 51 PRAK. MAFMGAR ROEPUTER & ROMURNIRASI DATA dehan Ericks WP, S Hom.  HTW
4 THeKBY 51 PRAX. MSINGAN KOMPUTER & ROMUNIKASY DATA. & Joban Efdcka WP S Kam  HTW
§  TEEEBT  Si AR AAFIMOAN KOMPUTER L ROMUNIKASI DATA E dohan Ercks WP, S Hom.  HTW
& TEOKBAY 51 PRAK MSINGAN HOMPUTER & ROMUNIKASI DATA. F doban Ericks WP S Ham.  NTW
¥ TEEEBT S0 PibAK. AAFNCAN ROMPUTER L ROMUNKASI DATA © Jdoban Ericks WP, S Hom.  HTW
L] TEeKBr 51 PRAK. SASNCAN KOMPUTER & ROMURIKASY DATA. W Johan Ercks WP S Hom  HTW
§  TeeKhE 51 PRAK. PERROGRAMAN GRAFIS L] Hemdra & 5. Kom, 5T A
N TEEKnE 51 PRAK. PEBROGRAMAN GRAFIS L] Hemdra %, 5.Kom., 87 s
LLIRL ] PRAK. PEHROGRAMAN GRARIS c Hemdia & 5.Kom., 8T i
LERRRL ] PRAX. PILHAOGRAMAN GRARIS L] Mamdia 5. 5. Kom., 57 (L]
1 TEEKDs 51 PRAK. FILHROGRAMAN GRAFIS [ Hemdia 5. 5.Kom., 5T i
M EmRE 0 PRAX, PLEACGRAMAN WTRIAL 1 L] ‘Bary Awnaa, SR, i
B TmEEE 51 PRAK. FEHROGRAMAN VTSAL 1 L] Seryo Aamejo, 5 Eem, LE
N TEEKE 51 PRAX. PERACGRAMAN VISUAL 7 L] Sy Aana, S, LE -

(& SA
L
4. Klik dua kali pada mata kuliah yang kehendaki.
5. Pada halaman course pilih untuk menampilkan daftar pertemuan-pertemuan

sebelumnya

6. Sistem akan menampilkan pertemuan-pertemuan yang sudah dilakukan sebelumnya. klik dua kali

pada pertemuan yang dikehendaki

Sistem [nformati Kehadiran Makavizws

RIKAYARL FIRA

7. Maka sistem akan menampilkan detail pertemuan yang dipilih.
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Sistem [nfermasi Kchadiran Makasisws

Riwayat Pertemuan

MOCAYALA PUBANGEAT LIS (Kb Wl Prasetps, §.Kem)

i .

NS P LI

Oz

8.Pilih Ekspor untuk menyimpan detail pertemuan kedalam bentuk file.

9.Pilih lokasi file hasil Ekspor sesuai keinginan.

#si Kehadiran Mahasiswa

| PR T e— 3 « B 0

REKAYASA PERANGH
e e 2T Tubrrins T ntarie
o ) Warwared o ol b
Kalir Wahyu Pranetyo 5 Bom By Pt e | et T i TR R Ty
il e s
B AT o
] I g el
M Desbicp = AEHT ] oty
Rl iy
_._J i idobe Atropba
5l e ek kst
MrDoaments | Sl o r—
15 = ki ko o4 a
il i e
Compuie e o kit Fp
¥ e Orande ibekae £
Kamis, 20073003 q —
e ™ - §
o -y i | =] o
St i b [TRTST —y p— =] Carcsl

¥ DOULEIT A WIDTA S
10 ISEIIGHE  FREMGHY WLIAYA
1 ISI11GXM  MOVITA PERMATA. SARI

17 ARVIATEY DU ARINED

L]

10. Tekan save untuk menyimpan, tunggu sampai proses selesai

11.Dan detail pertemuan telah selesai tersimpan kedalam bentuk file * xlsx
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7. BAA (Biro Administrasi Akademik)

7.1 Lecture

Lecture

Lecture adalah fasilitas yang diperuntukan kepada Biro Administrasi Akademik (BAA) yang berisi segala

informasi mengenai jalannya perkuliahan. Seperti

e} ! 5agorag| Kehadirag Mahasiswglger-Matg Kuliaﬂ

o Ekspor]Laporar] KehadiranfMahasiswg

O Berita Acara per Mata Kuliah

o Ekspor]Berita] Acargf Perkuliahar|

o Riwayaf{Pertemuan

o BimparjRiwayatjPertemuarn|

o Merubalj Keterangan KehadiranfMahasiswg

7.1.1 Laporan Kehadiran Mahasiswa Per-Mata Kuliah

Rekapitulasi Kehadiran

Rekapitulasi kehadiran merupakan salah satu fasilitas yang terdapat di dalam menu Lecture. Rekapitulasi
kehadiran digunakan untuk menunjukkan laporan kehadiran mahasiswa di dalam mata kuliah yang

mahasiswa ampu. Langkah langkah untuk melihat rekapitulasi kehadiran adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke dalam SIKMA dengan menggunakan user dan password B.A.A

2. Pilih lah menu Lecture yang terdapat di sebelah kanan konten m

3. Pilih lah nama mata kuliah yang diinginkan, atau masuk kan nama mata kuliah di cari

| —
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4. Klik dua kali di dalam mata kuliah yang telah di pilih.

5. Jika sudah melakukan langkah-langkah di atas maka akan keluar halaman Rekapitulasi Kehadiran

Mahasiswa beserta total pertemuan perkuliahan dalam mata kuliah tersebut.

Sistem [nformasi Kehadiran Mahasiswa

Rakapltulail Kah

adiran
BASIS DATA Kelas A

i

-a-u-n-n-nl-ul-nl--l-ai

BER
L
%EEEE

SoCcocoocOROGOSODORD g
|-.-|-.-|-.-|-.-|-.-u-n-u-.-=-n-=-|.-|

T T T T T TR RN ]

I

(A A

7.1.2 Ekpor Laporan Kehadiran Mahasiswa

Ekspor Rekapitulasi Kehadiran

Rekapitulasi kehadiran merupakan salah satu fasilitas yang terdapat di dalam menu Lecture. Rekapitulasi
kehadiran digunakan untuk menunjukkan laporan kehadiran mahasiswa di dalam mata kuliah yang

mahasiswa ampu. Langkah langkah untuk melihat rekapitulasi kehadiran adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke dalam SIKMA dengan menggunakan user dan password B.A.A

2. Pilih lah menu Lecture yang terdapat di sebelah kanan konten .

3. Pilih lah nama mata kuliah yang diinginkan, atau masuk kan nama mata kuliah di cari

4. Klik dua kali di dalam mata kuliah yang telah di pilih.

5. Jika sudah melakukan langkah-langkah di atas maka akan keluar halaman Rekapitulasi Kehadiran

Mahasiswa beserta total pertemuan perkuliahan dalam mata kuliah tersebut.
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a
>

6. Kemudian pilih lah Export di samping kanan konten | v

7. Maka akan keluar save as, simpan lah dokumen di dalam komputer anda.

Save A5 R
Savein | 4 My Documents | - ®@erm-
(101110245 C_C () Latihan PRAK Grafis
(21011103120 phan) () Latihan Yossie
My Recert (101110328 (2 LATIHAN_QGIS_CRS
Bocuments | 111110431 (Cymodel 3d
[F (C3121110493 (3 My Fragments
(DAdobe &My Music
Deskop | Android 4.0.11ce Crearm Sandwich Virtual Machine (2} My Pictures
CCOBA ™1y Videos
Ccoba? (31 My WebZIP Projects
it () CONTOH SOAL UTS QGIS (3 My WebZIP Sites
lyDocuments |~ paTa, 0y [ mydacsn
CDownloads () New Folder
- (22 Dwi Adi Hardianta (CIMINDY_GIS
My Compuer | FREDLIAYA 516 (2IQ6IS _Latihan 1
(22615 DataBase () Responsi_Dasarl 811211
ﬁ, 4 i, | >
My Network — File name: - Save
Flaces I = [ ]
Savesstpe | Microsolt Excel fomat ~| Cancel
Confirm ===
92 Proses ekspor berhasil !

8. Maka akan muncul pesan dialog

7.1.3 Berita Acara per Mata Kuliah

Berita Acara per Mata Kuliah

Berita acara merupakan salah satu komponen yang di gunakan dalam sistem ini, dan salah satu fungsi berita
acara adalah untuk melihat materi apa saja yang telah di sampikan ke pada mahasiswa di dalam perkuliahan
tersebut baik materi bahasan serta metode yang di gunakan oleh dosen tersebut dapat muncul di dalam
berita acara tersebut.

Langkah langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke dalam SIKMA dengan menggunakan user dan password B.A.A

o

Lecture

2. Pilih lah menu Lecture yang terdapat di sebelah kanan konten

3. Pilih lah nama mata kuliah yang diinginkan, atau masuk kan nama mata kuliah di cari

4. Klik dua kali di dalam mata kuliah yang telah di pilih.
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5. Jika sudah melakukan langkah-langkah di atas maka akan keluar halaman Rekapitulasi Kehadiran

Mahasiswa beserta total pertemuan perkuliahan dalam mata kuliah tersebut.

6. Kemudian pilih lah Berita Acara yang terletak di sebelah kanan konten .

7. Maka akan muncul halaman Berita acara per pertemuan mata kuliah tersebut.

o

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

Berita Acara Pertemuan
» REKAYASA PERANGKAT LUMAK (Koko Wahyu Prasetyo,5.Kom)
Lecture

.
A4 Setting

Vgl HalrrBabanan  Mrtade

S0 Frerbessnie  Fan
LSS Ksmiz  3500-2000
1 Gsmiz 300200
H 31 Lemic 3507200
4 Esmb [ 31200 0TI Ksle
Lecturer

Oz

7.1.4 Ekspor Berita Acara Perkuliahan

Ekspor Berita Acara Perkuliahan

Berita acara merupakan salah satu komponen yang di gunakan dalam sistem ini, dan salah satu fungsi berita
acara adalah untuk melihat materi apa saja yang telah di sampikan ke pada mahasiswa di dalam perkuliahan
tersebut baik materi bahasan serta metode yang di gunakan oleh dosen tersebut dapat muncul di dalam
berita acara tersebut.

Langkah langkahnya adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke dalam SIKMA dengan menggunakan user dan password B.A.A

2. Pilih lah menu Lecture yang terdapat di sebelah kanan konten .

3. Pilih lah nama mata kuliah yang diinginkan, atau masuk kan nama mata kuliah di cari

| —
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4. Klik dua kali di dalam mata kuliah yang telah di pilih.

5. Jika sudah melakukan langkah-langkah di atas maka akan keluar halaman Rekapitulasi Kehadiran

Mahasiswa beserta total pertemuan perkuliahan dalam mata kuliah tersebut.

6. Kemudian pilih lah Berita Acara yang terletak di sebelah kanan konten .

7. Maka akan muncul halaman Berita acara per pertemuan mata kuliah tersebut.

[ ||
8. Kemudian pilih lah Export di samping kanan konten | > LU

9. Maka akan keluar save as, simpan lah dokumen di dalam komputer anda.

Save As ==
Savein: | 4 My Documents = cmsmE-
(101110245 C_C () Latihan PRAK Grafis
ﬁ‘ (101110312 (ophan) (2 Latihan Yossie
My Recent | 101110324 I LATIHAN_QGIS_CRS
Doeumerts |2 111110431 (model 3d
@ (121110493 )My Fragments
[DAdobe (A My Music
Desklop | android 4.0.11ce Cream Sandwich Virtul Machine 2] My Pictures
C0BA Wy Videos
y [ycaba? (2 My WebZIP Projects
() CONTOH SOAL UTS QBIS (5 My WebZIP Sites
My Documents &5 naTa, oy (Dmydacs20
()Downloads (2 Mew Folder
[a— () Dwi Adi Hardiante (5 NINDY_GIS
FREDIIAYA 516 [)Q6IS_Latihan 1
My Computer | !
() GI5 DataBase [ Responsi_Dasarl B1_1711
ﬁ‘ < T | »
My Network  File name - Save
b ' = [ ]
Savesslype: | Microsolt Excel fomat | Cancel
]
Confirm =
9 ) Proses ekspor berhasil !
<&/

10. Maka akan muncul pesan dialog

7.1.5 Riwayat Pertemuan

Riwayat Pertemuan

Riwayat pertemuan ini merupakan fitur yang dapat digunakan oleh BAA untuk melihat riwayat
pertemuan-pertemuan Mata Kuliah yang sudah selesai. fitur ini dapat digunakan untuk melihat catatan pada

pertemuan sebelumnya, dan detail lainnya. Berikut langkah-langkah untuk melihat Riwayat Pertemuan.


{F3B9004C-2068-4F39-91A2-5FF4680469F4}

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa (SIKMA) 2.2.2013 Manual

1. Buka program SIKMA

2. Login dengan akun BAA masing-masing.

v

Lecture

3. Masuk pada menu Lecture

4. Sistem akan menampilkan semua mata kuliah yang aktif pada semester ini.

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa :
B.A_A [Setting

» Laporan Mata Kuliah .

H Easde M e [, Eeles  Frod SR e L
MIGSEBLL KECAKAPAN INTERFERSOMAL RACHMAWATL SPal. MKsm A B3 2 RABU B23 @
Lecturer MIOSEBS1 ETIKA KOMFUTER Bvy P, 551, MT, LY [=k] 2 SELASA AlA D
MIOGKBI1 BASS DATA Mehyi Kamikasari, 5 Keom, LY [=k] ¥ RABU Ald 1
MIDGKBIZ PRAXTIKUM BASIS DATA Wiy Karikadari, §.Kem, A D3 1 SENIN LA L]
MIOGKBIT PEMROGRAMAN VISUAL ] Jodhaen Ericka WP, 5 Xem, A D3I ¥ SEASA LD L]
MIOGKBIE PRAX. PEMROGRAMAN VISUAL L Surys Aamojo, §.Kem, & DI 1 RABU LE L]
MIOGKEBIY  PEMROGRAMAN VISUAL 1T Surys Amislo, § Kem, A DI ¥ JUMAT LE L
MIOUKEIS  PRAX. PEMROGRAMAN VISUAL 2 Surye Mmisle, §.Kem, A DI 1 SEASA LE L]
MIOUKB41 DESAIN 'WEB Sugeng Wideds, $.Hom. A DY ¥ SENIN LR @
MIOUKBAD DICITAL EDITING Suifd Yahya, $.5n. A DI ¥ IELASA LE L]
MIOGKBAT  INTERAKS MANUSIA & KOMPUTER Sotiabudi Fakaria MXam, A DY 2 MAMEE ALD W@
MIDGKBAS  JARINGAN KOMPUTER & KOMUNDAS] Dranial R5, 5T, MKom. A& DY ¥ MaMEE ALS W@
MIOSKB4E PRAXTIEUM JARINGAN KOMPUTIR Jwihan Ericka WP, 5 Kom. A DY 1 JUMAT WTW @
# A1 WAREE @31 @

AEAOKIAL  DED AR AR S AR ETETERE Dl 50 LI AET Amitn €nm W7

©2

4. Cari mata kuliah yang di kehendaki dan Klik dua kali pada mata kuliah tersebut. Sistem akan
menampilkan rekap kehadiran dari mata kuliah tersebut.

Rekapltulssl Kshadinn b4
” REKAYASA PERANGKAT LUNAK Kelas B
Lecture =

i

nonnnnnnncc-cccco-i
¥

m
THY
it
i

i

L

i
‘F&**‘F'****lfﬁﬁﬁﬁi

GO OO0 000000000~ 0 0
GO OO0 00000 000080

©:z
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5. Pada halaman Rekapitulasi Kehadiran tersebut pilih m untuk menampilkan daftar

pertemuan-pertemuan yang sudah dilaksanakan.

6. Sistem akan menampilkan pertemuan-pertemuan yang sudah dilakukan sebelumnya. klik dua kali

pada pertemuan yang dikehendaki.

¥ haviem Lafarmass behadiras hahavivena

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa PR o
B.A_A Setting

Eemapal Peeiemaan Krlan
Rebaplivlas Kehadian

v REKAYASA PERA E——

Lo e AT s s B etenasn i T80T
= = AL W B
1 oHLLaME
¥ 7110 BREAVALS PEEARCEAT (LML mins B Perierasn br] 23072001

H * LIS AL AT S Krias et b 3905000
. OELLLOOG

Lescturer & P
. SHLLIS
T LR
L4 BUEs K
L] BA1eH1 E
L iLHE
n JLBEL Rresurgar
LL] fLvEEL
L] WLGEY
Lo Wi
L] WieEE a
i WAEE 'i
" Ee ) ¥
LL] Loy WICHEAMRED SYAF O [ [ -] ] ] = Ehnpece

7. Maka sistem akan menampilkan detail pertemuan yang dipilih

Kamiz, ¥ 03 200

LB PMl - L2IL0H P

7.1.6 Simpan Riwayat Pertemuan
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Simpan Riwayat Pertemuan

Riwayat pertemuan ini merupakan fitur yang dapat digunakan oleh BAA untuk melihat riwayat
pertemuan-pertemuan Mata Kuliah yang sudah selesai. fitur ini dapat digunakan untuk melihat catatan pada
pertemuan sebelumnya, dan detail lainnya. Riwayat pertemuan tersebut dapat disimpan kedalam bentuk file.

Berikut langkah-langkah untuk menyimpan Riwayat Pertemuan.

1. Buka Riwayat Pertemuan yang hendak disimpan. untuk detailnya buka Riwayaf Pertemuar|

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa

B.AA | Setting

Kamia, 29-07- 2000

LIBEE0 P 123004 PR

2. Pilih Ekspor m untuk menyimpan detail pertemuan kedalam bentuk file.

3. Pilih lokasi file hasil Ekspor sesuai keinginan.

<

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa T
Administrator Setting

Riwayat Pertemuan
REKAYASA PERANGKAT LUNAK ... 4.

Kk Waly Prasetyo, 5. Kom

R ]
P L6 AT STV

Kamis, 307200

LED0E0 P - 12301M PM
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1. Tekan save untuk menyimpan, tunggu sampai proses selesai

2. Dan detail pertemuan telah selesai tersimpan kedalam bentuk file * xlsx

7.1.7 Merubah Keterangan Kehadiran Mahasiswa

Merubah Keterangan Kehadiran Mahasiswa

Fitur merubah keterangan kehadiran mahasiswa ini digunakan untuk merubah status kehadiran mahasiswa
yang tidak dapat hadir pada saat perkulihaan dikarenakan sakit, ijin ataupun mendapat penugasan dari

lembaga. Berikut langkah untuk merubah keterangan kehadiran mahasiswa.

1. Buka Riwayat Pertemuan yang hendak disimpan. untuk detailnya buka Riwaya{ Pertemuar]

O

Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa ey
B.A_A Setting

Riwayat Pertemuan
REKAYASA PERANGKAT LUMAK (Koko Wakyu Prasetyn,5.Kom)

Kok Wikyu Prasetyo, 5 Kom

Kamia, 307200

X3RO PM 123004 P

2. Buka tab Datfar Hadir untuk menampilkan daftar hadir mahasiswa pada pertemuan tersebut.
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Sistem Informasi Kehadiran Mahasiswa Salimat dutang ‘D
Adminisirator Setting

Riwayat Pertemuan

REKAYASA PERANGIAT LUMAK (Koko Walyu Prasetyo, 5.Kem)

Kobo Wakyu Pranstyo § Kom

!

Wamis, 35 07200

Lreeao Pl . 123004 P

‘1I-|I'ulh-u-\-—-i!

3. Manipulasi kehadiran mahasiswa. untuk lebih lengkap silahkan baca [Merubahl Keterangan|

Eehadiraﬁ Mahasiswg

7.2 Lecturer

7.2.1 Rekap Kehadiran Dosen

Laporan Kehadiran Dosen dan Asisten

1. Jalankan program SIKMA

2. Login sebagai BAA

(& ]
3. Setelah itu pilih menu dan sistem akan menampilkan halaman laporan kehadiran Dosen dan
Asisten.

4. Pilih rentang tanggal dihitungnya kehadiran Dosen dan Asisten.

5. Maka akan tampil rekap kehadiran Dosen dan Asisten sesuai rentang tanggal tersebut.

7.2.2 Detail kehadiran dosen dan asisten
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Detail Kehadiran Dosen dan Asisten

1. Jalankan program SIKMA

2. Login sebagai BAA

Lecturer

3. Setelah itu pilih menu dan sistem akan menampilkan halaman laporan kehadiran

Dosen dan Asisten.
4. Pilih rentang tanggal dihitungnya kehadiran Dosen dan Asisten.
5. Maka akan tampil rekap kehadiran Dosen dan Asisten sesuai rentang tanggal tersebut.

6. Untuk melihat detail dari kehadiran dosen dan asisten pada periode tersebut, klik dua kali
pada nama dosen atau asisten, maka sistem akan menampilkan detail kehadiran dari dosen
dan asisten tersebut.

7.3 Course
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Course

Course adalah salah bagian dari SIKMA yang berisi fitur-fitur untuk melaksanakan perkulihaan. Fitur
Course untuk Biro Administrasi Akademik (BAA) ini berfungsi untuk melaksanakan perkuliahan secara
regular baik di kelas maupun di laboratorium apabila dosen yang bersangkutan tidak dapat hadir tetapi
meninggalkan tugas kepada mahasiswanya atau apabila dosen terlambat, supaya kelas dapat dimulai terlebih
dahulu. Mata kuliah yang ditampilkan oleh fungsi Course pada BAA adalah semua mata kuliah yang aktif
pada semester tersebut. Berikut fitur-fitur pada fungsi Course

o

M emulaj Perkuliahag
o Eresensj Mahasiswgl

o M erubaﬂ Keterangag Kehadiraﬂ Mahasiswg
o M engakhjg Perkuliahag

o M eny_imga;l Detai!Perkuliahag

o] BiwaxaﬂPertemuag
o erubal] Keterangan Kehadiran| Mahasiswd padd Pertemuan| vang Telahj Usa

o M eny_imga;l Riwaxa! Pertemuag
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8. Error Handling

Error Handling

1. Tidak dapat menyambung ke server, periksa kembali configurasi anda

’Errclr Iﬁ

@ Tidak dapat menyambungkan ke server, periksa kembali configurasi anda

Adalah error yang terjadi pada saat membuka SIKMA, error ini disebabkan diantaranya oleh
1. setting konfigurasi yang anda lakukan belum benar.

2. Server yang dalam keadaan mati.

3. Jaringan yang menghubungkan komputer client dan server terputus.

4. Belum diberikannya hak akses kepada user untuk mengakses server.

Solusi

1. Pastikan komputer client terkoneksi dengan server dengan melakukan “ping”.

2. Periksa kembali konfigurasi koneksi anda, baca konfigurasilkoneksd.

3. Berikan hak akse kepada user untuk dapat mengakses server (“grant”).

2. File help tidak ditemukan, cobalah untuk install ulang program SIKMA

Error

| File help tidak ditemukan, cobalah untuk instal ulang
M program SIKMA

Adalah error yang terjadi pada saat anda mencoba untuk membuka file help, error ini disebabkan
oleh sistem yang tidak dapat menemukan file help tersebut.

Solusi : Cobalah untuk menginstal ulang program sikma.
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3. File tidak dapat ditindih
Error M

(’H—H“]I File tidak dapat ditindih !

Adalah error yang terjadi pada saat anda melakukan ekspor data kedalam bentuk Excel, error ini
terjadi karena sistem gagal untuk meninidih file lain yang sudah ada,

Solusi
1. Pastikan bahwa file yang hendak anda tindih tidak dalam keadaan terbuka atau aktif.
2. Pastikan bahwa file yang hendak anda tindih tidak beratribut read only.

3. Cobalah untuk menyimpan file dengan menggunakan nama yang lain.

4. Tidak ada perangkat RFID reader yang terdeteksi

Error ‘ ﬁ

e

II ]I Tidak ada perangkat RFID reader yang terdeteksi

'\.,\_\_'_,2'

Adalah error yang terjadi ketikan anda membuka kehadiran mahasiswa atau menu card, error ini
disebabkan karena sistem tidak dapat mendeteksi adanya perangkat RFID yang terhubung dengan
komputer.

Solusi
1. Pastikan bahwa perangkat RFID anda sudah terhubung dengan benar pada komputer.
2. Periksa driver apakah sudah terinstal. Untuk menginstal driver baca | driver].

5. Excel may not be installed

Error
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Adalah error yang terjadi ketika anda hendak melakukan proses ekspor. Error ini disebabkan
karena pada komputer tersebut belum terinstal Microsoft Excel. Program SIKMA membutuhkan
aplikasi Microsoft Excel untuk dapat melakukan ekspor file ke *.xIsx.

Solusi

1. Periksa apakah Microsoft Excel sudah terinstal pada komputer tersebut.

6. Tidak ada kartu yang terdeteksi

Error

(0] Tidak ada kartu yang terdeteksi

Error ini terjadi ketika anda hendak membaca atau menulis data pada kartu, error ini disebabkan
perangkat RFID tidak dapat mendeteksi adanya kartu RFID yang berada pada area jangkauannya.

Solusi:

1. Pastikan bahwa kartu RFID berada pada jarak kurang dari 10 cm dari device.
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Mengganti Status Kehadiran

Mengganti status kehadiran perkuliahan yang sudah selesai

P

Pelaporan 5, 14

Pembacaan 2, 20, 21, 22, 24, 25, 26

Pengajar 2, 4, 5, 33, 34, 35, 39, 42, 45, 46, 49, 50, 51, 53, 55

Pengajar2 45

Penggantian status kartu manual 7/

Pengguna 2, 5, 13, 15, 16, 17, 27, 42
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